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PROCEDIMENTOS PARA ELABORACAO DO TRABALHO DE
CONCLUSAO DE CURSO - TCC
ORIENTANDO

Este manual tem por finalidade apresentar as normas para elaboracdo, orientacdo e
entrega do Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC), para os cursos de especializagdo

coordenados pelo I-BRAS.

ELABORACAO

1. O TCC devera ser feito individualmente, sob a orientacdo de um professor.

2. O tema é de livre escolha do aluno, porém deverd estar relacionado com a area de
concentracao do curso.

3. O aluno devera desenvolver o trabalho mediante pesquisa de campo e/ou
levantamento de referéncias bibliograficas.

4. O TCC poderé ser apresentado na forma de Monografia ou Artigo Cientifico, seguindo
as normas da ABNT ou da revista na qual pretende publica-lo. No site do IBRAS (www.i-
bras.net), encontram-se disponiveis as Normas Técnicas para elaboracao do TCC.

5. A disciplina de Metodologia da Pesquisa servira de apoio para a elaboracao do TCC.

ORIENTACAO

1. O professor orientador podera ser indicado pelo I-Bras ou pelo aluno. O professor
indicado pelo aluno devera fazer contato com o I-Bras para proceder o seu credenciamento
e receber as orientagdes pertinentes.

2. A titulacao necessaria para que o professor seja orientador é: Especialista ou Mestre ou
Doutor.

3. Na fase de orientacdo, o aluno encaminhara os textos para acompanhamento e
instrugoes do orientador, via e-mail.

4. O orientador devera encaminhar o TCC final para a Comissao de Avaliacao do I-Bras,
com copia ao aluno. O mesmo procedimento sera adotado pela Comissao de Avaliagado, ou

seja, as sugestdes serdo enviadas para o orientador, com cépia ao aluno.
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5. Ap6s correcao final do TCC pelo professor orientador, o trabalho devera ser

encaminhado, pelo orientador, a Comissio de Avaliacio do I-Bras, via email

(anapaula.ohata@i-bras.net).

6. A Comissdo de Avaliacdo do I-Bras é formada por dois professores mestres ou
doutores, que avaliam a parte metodolégica e o contetido, atribuindo notas de 0,0 a 10,0
(zero a dez) solicitando corre¢des quando necessarias.

7. O prazo de avaliagdo do TCC pela Comissao de Avaliacdo é de 45 dias.

8. O orientador e o aluno ao receberem as sugestdes da Comissdo via email, deverdo
realiza-las e encaminhar a cépia impressa em até 15 dias.

9. O aluno sera aprovado no TCC se alcancar nota igual ou superior a 7,0 (sete).

10. Os TCC’s/Artigos que obtiverem nota igual ou superior a 8,0 (oito) serdo

disponibilizados na Biblioteca virtual do I-Bras.

COMITE DE ETICA EM PESQUISA

1. Os trabalhos que tiverem por objeto de estudo seres humanos, seja para
acompanhamento, preenchimento de questiondario, aplicacao de formulério ou utilizagao
de prontudrios, devem ser encaminhados para aprovagao no Comité de Etica. O projeto

de pesquisa deve ser enviado para o I[-BRAS (anapaula.ohata@i-bras.net) para o

encaminhamento necessario.

2. O Comité de Etica se retine uma vez por més, portanto projetos enviados até o dia 15 de
cada més serdo protocolados no més corrente. Projetos que chegarem posteriormente a
esta data serdo protocolados no més seguinte.

3. Os projetos deverdo ser enviados na fase inicial de elaboracao do TCC, pois o prazo
para a devolutiva do parecer do Comité de Etica é de 90 dias.

4. Os procedimentos e formularios necessérios para encaminhar o processo, encontram-se

disponiveis no site do I-Bras.

ENTREGA
1. O prazo para entrega do TCC é de 04 (quatro) meses apds o término regular das

disciplinas. Se necessario, podera ser prorrogado por mais 02 (dois) meses, mediante
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solicitagdo formal feita a secretaria do I-Bras pelo professor orientador. O modelo de
Requerimento encontra-se no site do I-Bras.

2. Néo serdo aceitos trabalhos fora do prazo estipulado. O ndo cumprimento do prazo
estipulado implicard ao aluno a rematricula em novo curso e o pagamento de taxa no valor
de R$ 350,00.

3. A versao final, com todas as corregdes feitas, deverd ser encaminhada para o I-Bras (Rua
Balduino Taques, 1694 sala B - Bairro: Orfds - CEP: 84015-255 - Ponta Grossa-PR) em trés vias:
DUAS COPIAS IMPRESSAS E ENCADERNADAS COM CAPA DURA PRETA E UMA
DIGITALIZADA.

4. O aluno que desejar podera solicitar ao I-Bras a impressao e encadernagao do trabalho
mediante um custo adicional.

5. Todas as despesas relacionadas ao TCC sdo de responsabilidade do aluno.

6. Para outros esclarecimentos e situagdes de dificuldade no processo de orientagdo, entrar

em contato com o I-Bras através do email ibras@i-bras.net.

Ponta Grossa, Marco de 2011.

Coordenacido Académica
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